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APMEKLETAJU PIENEMSANAS KARTIBA

Izdoti saskana ar lesniegumu likuma 8.pantu

. Noteikumi nosaka apmekl&taju pienemsanas kartibu Jelgavas Spidolas Valsts gimnazija

(turpmak — Gimnazija).
Gimnazijas telpas nepiederosas personas var ienakt tikai iepriek$ piesakoties un saskanojot
vizites laiku un vietu.

. Personu, kas pieteikusies uz apmekl@jumu Gimnazija (turpmak — apmekletajs), atbilstosi

kompetencei pienem Gimnazijas direktors vai vietnieki, vai delegéti darbinieki.

Apmeklétaja pieteikumu uz pienemsanu (turpmak — pieteikums) pienem Gimnazijas sekretars.
Ja pieteikums izteikts mutvardos (telefoniski) vai elektroniski, sekretars to registré, aizpildot
noteikta parauga veidlapu (pielikuma).

. Sekretars ne vélak ka nakamaja darba diena pieteikumu registré apmeklétaju uzskaites registra

un nodod to direktoram.
Ja apmekletajs pieteikuma nav noradijis interes€joso jautajumu, sekretars telefoniski vai
izmantojot citus sazinas lidzeklus, noskaidro to un norada pieteikuma.
Direktors vienas darba dienas laika:
7.1. uzdod sekretaram elektroniski vai pa talruni saskanot ar apmekl€taju pienemSanas datumu
un laiku;
7.2. ar rezoluciju nodod pieteikumu attiecigajam direktora vietniekam vai darbiniekam
atbilsto$i kompetencei un saskano ar apmeklétaju pienemsanas datumu un laiku.

. Gimnazijas darbinieki apmeklétaju pienem Gimnazijas telpas Sarmas iela 2, Jelgava, katras

nedelas pirmdiena no plkst.15:00 Iidz 16:30, iznemot svétku dienas.
Direktors var delegét darbinieku pienemt apmekl&taju saskanota laika Gimnazijas telpas Sarmas
iela 2, Jelgava.

10. PienemsSanas laika Direktors vai darbinieks sniedz atbildi uz apmeklétaja jautajumu. Ja sniegta

1.

atbilde neapmierina, apmeklétajs par konkréto jautdjumu raksta iesniegumu. Direktors vai
vietnieks pienem iesniegumu un ne vélak ka nakamaja darba diena iesniedz to sekretaram.
Sekretars un delegéta amatpersona par katru pienemsanu aizpilda noteikta parauga veidlapu
(pielikuma), ko ne v€lak ka nakamaja darba diena registré un glaba saskana ar lietu
nomenklatiru.

12. Noteikumi neattiecas skolénu vecaku pienemsSanu, jautdjumos, kas saistiti ar Gimnazijas

13.

macibu procesa un organizatoriskiem jautajumiem, pieméram, vecaku dienas, vecaku sapulcgs,
uznemsanas intervijas.

Apmekletaju pienemSanas kartibu un laiku izvieto Gimnazijas €ka Sarmas iela 2, Jelgava
1.stava un ievieto Gimnazijas majas lapa interneta www.jsvg.lv.

Jelgavas Spidolas Valsts gimnazijas direktore Ilze Vilkarse
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Pielikums
noteikumiem “Apmeklétaju pienemsanas kartiba
Jelgavas Spidolas Valsts gimnazija”

JELGAVAS SPIDOLAS VALSTS GIMNAZIJA

{

APMEKLETAJA PIENEMSANAS REGISTRACIJA
PIETEIKUMS

(apmekletaja vards, uzvards/juridiskai personai — noradit uznémumu, kuru parstav)

(deklareta vai juridiska adrese)

(talruna numurs un e-pasta adrese)

(izskatamais jautajums)

(apmekletaja vards, uzvards) (paraksts) (datums)

AIZPILDA GIMNAZIJAS DARBINIEKS

(amatpersona, pienemSanas datums un laiks)

(pienemsSanas rezultati)

(darbinieka amats, vards un uzvards) (paraksts) (datums)



